
Lathund för att boka lokaler i TimeEdit WebReservation 
 

 

Logga in med Chalmers-kontot (CID) och välj ”Personal” 

 

Välj byggnaden ”Patricia Lindholmen”  



 

Välj vilken lokal du skall boka samt ange vilken vecka eller datum och tryck på ”Sök”-knappen 

    

Under” Projekt” väljer du vilket projekt som bokningen gäller för 

Pr600S1400 är institutions gemensamma projekt 



 

Du måste också välja vilket kostnadsställe som bokningen är för 

Ks60011 är institutionens gemensamma kostnadsställe 

 

Nu är det bara att välja datum och start och sluttid för bokningen. 



I fältet ”Bokningstext” skriver du lämpligt text, tänk på att informationsskärmen i entrén klipper 

texten om den är för lång, tryck därefter på ”Boka”. 

 

Bokningen är klar och visas i kalendern. 


